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Zusammenstellung VORLAGEN und MUSTER 
Allgmeine Dokumente PROJEKTMANAGEMENT ASTRA 
 
 
Vorlagen  
Dok-
Nr. 

Bezeichnung Ver-
sion 

Datum QS-Kennzeichnung Software 

01 Aktennotiz 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70001-1-0-20100701 Word 

02 Einladung 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70002-1-0-20100701 Word 

03 Protokoll 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70003-1-0-20100701 Word 

04 Bericht 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70004-1-0-20100701 Word 

05 PowerPoint-Präsentation 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70005-1-0-20100701 PowerPoint 

06 Plantitel 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70006-1-0-20100701 .dwg / .dxf / doc. 

07 Dossiertitelblatt 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70007-1-0-20100701 Word 

08 Rückenbeschriftung - Dossier-
schachtel 

1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70008-1-0-20100701 Excel 

09A Inhaltsverzeichnis-Dossier GP 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70009A-1-0-20100701 Word 

09B Inhaltsverzeichnis-Dossier AP 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70009B-1-0-20100701 Word 

10A CD-Label - 1 Label 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70010A-1-0-20100701 Word 

10B CD-Label - 1 Label 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70010B-1-0-20100701 Word 

10C CD-Hülle 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70010C-1-0-20100701 Word 

11A Word A4 hoch 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70011A-1-0-20100701 Word 

11B Word A4 quer 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70011B-1-0-20100701 Word 

12A Excel A4 hoch - Neutral 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70012A-1-0-20100701 Excel 

12B Excel A4 quer - Neutral 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70012B-1-0-20100701 Excel 

12C Excel A3 hoch - Neutral 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70012C-1-0-20100701 Excel 

12D Excel A3 quer - Neutral 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70012D-1-0-20100701 Excel 

13A Visio A4 hoch 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70013A-1-0-20100701 Excel 

13B Visio A4 quer 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70013B-1-0-20100701 Excel 

13C Visio A3 hoch 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70013C-1-0-20100701 Excel 

13D Visio A3 quer 1.0 01.07.2010 ASTRABHU-70013D-1-0-20100701 Excel 

 
Beispiele  
B-01 Aktennotiz    Word 

B-02 Einladung    Word 

B-03 Protokoll    Word 

B-04 Bericht    Word 

B-06 Plantitel - Einzelobjekt    doc. 

B-06 Plantitel - Gesamtprojekt    doc. 

B-07 Dossiertitelblatt    Word 

B-09A Inhaltsverzeichnis-Dossier GP    Word 

 


