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EP Bericht Handbuch

0. Kurzfassung

Quick Start auf dem PC:

e Installation, siehe 2, Installation auf Windows.
e Verwendung, siehe 4, Neues Dokument erstellen.

EP-Bericht ist eine Office-Vorlage, die Makros enthélt, um die Erstellung von Inspektionsberichten mit-
hilfe verschiedener Assistenzfunktionen zu erleichtern.

Diese Office-Vorlage wird von einer ZIP-Datei begleitet, die verschiedene Anhénge enthalt.
Beide Dateien mussen in einem speziellen Office-Ordner installiert werden, damit die Makros richtig
funktionieren (Y%0APPDATA%Microsoft\Templates).

Um einen neuen Bericht zu erstellen, klicken Sie einfach auf die Office-Vorlagedatei. Es wird eine neue
Word-Datei erstellt, die automatisch mit der Vorlage verknipft wird. In diese Word-Datei erfassen Sie

die EP-Bericht-Inspektionsdaten mit Hilfe der automatischen Funktionen ein.

Diese Datei, in der Sie arbeiten, ist mit den Makros der Office-Vorlage verknipft. Das ist es, was lhnen
ermdoglicht, die automatisierten Bearbeitungsfunktionen zu verwenden.

Dieses Dokument beschreibt die Installation der Vorlagendatei auf lnrem MAC- oder PC-Arbeitsplatz.
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1. System Anforderungen

1.1. Windows

Die Systemanforderungen unter Windows sind:
e Computer mit 8 GB Ram
e Windows 10 64 bits
e Office 2019 32 bits oder Office 365 32 bits

Die 64 bits Version von Office wurde nicht getestet

SharePoint ist unterstiitzt aber die Dokumenten sollen nur mit Office App gedffnet werden. Die Web
Ansicht von Office Online ist nicht unterstitzt.

1.2. MAC

Office 365 fiir Mac
macOS 12

4/25

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303

Version: 1.07 / EP-Bericht Handbuch (Version 3.2) v107.docx



EP Bericht Handbuch

2. Installation auf Windows

2.1. Lieferung Package Entpacken

Das Lieferung Package besteht aus einer ZIP Datei welche mit Passwort Schreibgeschutzt ist.
Das Passwort ist “ASTRA”.

@ ASTRA EP Bericht_Lieferung_01.zip
2 MB

File Edit View Favorites Tools Help

b om v o o= ¥ 1§

Add  Extract Test Copy Move Delete Info

? |@ ChUsershhvu\Onelrive - Unit Solutions AG\Support\Projects\SUE_EP_BERICHTE\current'\ASTRA_EP_Be
Mame Size Packs
@ASTRA_EP_Bericht_BAU_Eeilageanm Zip 1531132 15
[ ASTRA EP Bericht BAU - Hauptteil - ASTRAF3Z-30006-3-2-01.dotm 271493 2
€ >

0/ 2 object(s) selected
Abbildung 1lnhalt der Zip-Datei

Entpacken Sie die Dateien des Lieferungspackage
o Beispiel auf C:\TEMP oder auf lhren Windows Desktop

2.2. Dateien in Office Template Verz. kopieren
Kopieren Sie die 2 extrahierte Dateien ins Verzeichnis “Roaming Microsoft Templates” wie folgt:
Im FileExplorer geben Sie “%APPDATA%\Microsoft\Templates” ein:

= | TEMP

Home Share View
—‘ Cut x

\-| Copy path
Pin to Quick Copy Paste Move Copy Delete Rename
ACCEss f| Paste shortcut to to -
Clipboard Organise
&« v 4 %APPDATA\Microsoft\ Templates| v | >
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Die beide Dateien missen hier kopiert werden.

IAppData » Roaming > Microsoft > Templates I

C:\Users\huOneDrive - Unit Solutions AG\Suppert\Projects\SUE_EP_BERICHTE\211021-lieferung_02\211021-lief.. — O
O Name - File Edit View Favorites Tools Help
Document Themes h o =m w o = ¥ I
LiveContent Add Bxract Test Copy Move Delete Info

SmartArt Graphics
(3 ASTRA EP Bericht BAU - Beilagen 3.2.0}.

# [ caUsers\vu\OneDrive - Unit Soluticns AG\Support\Prajects\SUE_EP_BERICHTE\21 1021-leferung_U2\211021-lieferung_D2ziph

= Mame Size Packed Size Modified
5 ASTRA EP Bericht BAU - Hayggteil - Ag..
M ASTRA EP Bericht BAU - Hauptteil - ASTRAF3Z-30006-3-2-20211019.dotm 262143 250729 2021-10-21 13:0
“TBeyond pie charts tutanial. . -
2 ASTRA EP Bericht BAU - Beilagen 3.2.00.zip 1467 901 1467137 2021-09-100&:5

@Y Bring your presentations to life with 3...
7 Get more out of PivotTables xitx

@5 Normal.dotm

B NormalEmail.dotm

A Open Notebook.onetoc?

@ PivotTable tutorialxitc

7] Stocks tutorialxltx

07 Welcome to Excelxltx

@i Welcome to PowerPoint,potx

I Die eventuellen alten Dateien miissen geléscht werden !

Link auf Desktop erstellen: Uber Drag&Drop die DOTM Datei auf den Desktop mit beide Tasten
[Ctrl]+[Shift] verschieben.

AppData > Roaming > Microsoft » Templates

MName
Press [CTRL+SHIFT]
Document Themes Drag and Drop
»
LiveContent
»
SmartArt Graphics
»
Ly ASTRA EP Bericht BAU - Hauptteil - ASTRAF3Z-30006-3-2-08.dotm
»
(3 ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beilagen_3201.zip
»
M5 Normal.dotm
»
M5 NormalEmail.dotm
» . A Create link in Desktop
ﬂl Open Notebook.onetoc2
»

Die Dokumente die mit der vorigen Version der Vorlage erstellt wurden missen aktualisiert werden
gemass Kap. 7.1, Makros sind nicht aktiv, Seite 19.
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3. Installation auf MAC

3.1. Lieferung Package Entpacken und installieren
Id Beschreibung Bild
201 Da.S Lieferung Package auf den ‘ Finder File Edit View Go Window Help
Desktop entpacken -
“ 00 Downloads
ASTRA_EP_Beciht
@ AirDrop Mame
kecents I ASTRA_EP_Beciht_Lieferung_05.zip
202 | Per doppelick oder Kontextmenu -
extrahieren i
i o
lany Open it
_Lieferun Ss
Move to Bin App Store...
Other...
Get Info L
Rename
Duplicate
203 | Passwort ASTRA eingeben
[ ] Archive Utility
Please enter the password for
“ASTRA_EP_Beciht_Lieferung_05.zip"
Password: [seees|
204 | Terminal Starten und folgende be- eoe® 3 ASTRA_EP_Bericht_Lieferung_06 —
fehle eingeben: supportBmilo ~ % cd Desktop
support@milo Desktop % cd ASTRA_EP_Bericht_Lieferung_8é
support@milo ASTRA_EP Bericht Lieferung 86 % ]
cd Desktop
cd ASTRA_EP_Bericht_Lieferung_08
cd Desktop
cd ASTRA_EP_Bericht_Lieferung_08
205 | Befehle eingeben: ASTRA_EP_Beciht_Lieferung_85 % . ./install.command [
. ./install.command ./install.command

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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Id Beschreibung

Bild

206 | Installation kontrollieren.

ASTRA EP Bericht BAU - Hauptteil - ASTRAF3Z-38806-3-2-89.dotm install.command
ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beilagen_3202.zip
support@milo ASTRA_EP_Bericht_Lieferung_86 % . ./install.command

Installing ASTRA EP Berichte
Version 1.82 : 12.87.20822
INFO: Office App detected
INFO: ADIR=/Users/support/Library/Containers/com.microsoft.word/Data/ASTRA_EP_Bericht_BAl
INFO: Source file [ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beilagen_3282.zip] found

INFD: Unzip done

INFO: SUBDIR=ASTRA EP Bericht BAU - Beilage A - ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-330881-3-2-8Z.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33081-3-2-02.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33@881-3-2-02.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33@881-3-2-02.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage Leer — ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage Y - ASTRAF3Z-33881-3-2-82Z.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage Z - ASTRAF3Z-33081-3-2-82.docm

info.txt

find: /Users/support/Library/Containers/com.microsoft.word/Data/ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beil:
STRAF3Z-32001-3-2-82.docm
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33081-3-2-02.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33@881-3-2-082.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage Leer — ASTRAF37-33801-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU — Beilage Y — ASTRAF3Z-33881-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage Z - ASTRAF3Z-33881-3-2-82.docm

info.txt: File name too long

find: /Users/support/Library/Containers/com.microsoft.word/Data/ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beil:
STRAF3Z-33001-3-2-82.docm
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage
ASTRA EP Bericht BAU - Beilage ASTRAF3Z-33081-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage — ASTRAF3Z-33@881-3-2-082.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage Leer — ASTRAF37-33801-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU - Beilage ¥ — ASTRAF37-33881-3-2-82.docm

ASTRA EP Bericht BAU — Beilage Z — ASTRAF3Z-33881-3-2-82.docm

info.txt: File name too long

INFO: Check file [/Users/support/Library/Containers/com.microsoft.word/Data/ASTRA_EP_Beri
0Kz Installation successful

supportPmilo ASTRA_EP_Bericht_Lieferung_B6 % I

omMmoo®m

ASTRAF3Z-33081-3-2-82.docm
ASTRAF3Z-33081-3-2-82.docm
— ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm
ASTRAF3Z-33081-3-2-82.docm

omMmoom

— ASTRAF3Z-33001-3-2-082.docm
ASTRAF3Z-33081-3-2-82.docm
— ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm
— ASTRAF3Z-33801-3-2-82.docm

omMmoo®m

207 | Die

_xx.zip Datei vom Desktop 16-
schen

ASTRA_EP_BERICHT_Lieferung

ZIR

Open
Open With

ASTRA_EF
_Lieferung

Get Info

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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4. Neues Dokument erstellen

4.1. Auf PC

Auf PC die Mackro Datei starten:

& ASTRA
EP
Bericht
Bal - ..

4.2, Auf den MAC

Die ASTRA EP Bericht dotm Datei doppelklicken:

ASTRA_EP_Beciht_Lieferung... 88 = [0 3

ASTRA_EP_Beciht_Lieferung_05

~ | ASTRA_EP_..Lieferung_05 :
I ASTRA_EP_..ferung_05.zip ASTRA_EP_..gen_3201.zip
= Observo install.command

B Screen Shot...08.57.10.png

@ UnitCA.crt.cer

Makros erlauben:

This document contains macros. Do you want to disable
macros before opening the file?

Macros may contain viruses that could be harmiul to your computer. If
this file is from a trusted source, click Enable Macros. If you don't fully
trust the source, click Disable Macros.

Learn about macros

Disable Macros

Do Mot Open

| Enable Macros |

Nachdem das Dokument gedffnet ist, erscheint die Eingabe Maske. Die Daten kdnnen sofort oder
spater erfasst werden.

Da die Start-Datei ein Word-Makro Dokument ist, erstellt Word automatisch ein neues Dokument. Bitte
Uber das Save Meni diese Datei auf eure Dokument-Ablage speichern.

Die Dokument-Ablage kann “Meine Dokumente”, eine Netzwerk Laufwerk oder Office365 Ablage sein
(SharePoint, OneDrive, ...).

9/25
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5. Das EP Bericht Menii

5.1.

Ubersicht

Auf MAC:

Document9

~ A =
hBe 2P0 B -
Home Insert Draw Design Layout References Mailings
E _@ e i Ad hoch
z & A4 quer
Eingabehilfe Aktualisieren Beilagen Formular
aktualisieren hinzufiigenjentfernen 7 A3 quer  Schutz
T

Review  View

Q Tellme

Dacumentb - Word

12 Share | [J Comments

Laurent Yonau

H -0 -
File Home Insert  Design  Layout  References  Mailings  Review  View  Help
bl v A Adhoch -
5 © o
quer
Beilagen i Formular
aktualisieren entfemen SAZquer  Schutz

CAS genesisWorld SIS © Tell me what you want to do

S T A R A AR S RO A R R AR TR AN IR A AR SR IR CRREA: S e -

Fax: - [°°°°% ol Fax: - (062745 75 90«

E-Mail-~[*°°°%a o il-: - zofingen@astra.admin.chx o
Verfasser-;+[°°°® 9 o! Ansprechperson-:-[*?°°%n o

Anderungsverzeichnisf

Versionn : Ang g-*Anderungsa Verfassern Datuma &

1.00 Grundversion= [ ]

[nnnun]q [vvvuv]n [vvvuv]n [wuuuu]n o

5.2.

Uber diese Maske lassen sich die Eigenschaften bearbeiten. Die Zustand Eingabebhilfe ist von der Be-

richt Selektion

abhangig.

Eingabemaske EP Bericht

Funktion Eingabehilfe aktualisieren

r— Berichtsverfasser
Firmenbezeichnung:

Adresszeile1:
Adresszeile2:
PLZ_ORT:
Telefonir.:
FAXr.:
E-Mail:

Verfasser:

2. In annehmbarem Zustand
3. In schadhaftem Zustand
4. In schlechtem Zustand

5. In glamierendem Zustand

— Objekt
Nationalstrasse: I TEST
Kanton: |
Unterhaltsabschnitt Nr: /Kilometer:
Unterhaltsabschnitt: /RBBS:
Gebietseinheit: GES 'I J Inventarobjekt Mr:
Bauwerks-Nr: |
Bauwerksname: I
d — Bericht
Bericht: | BERICHT |
— Zustand | Inspektion
Inspektion: vI I =] I w2z -
Inspektionsdatum:
zZustand: | 2. Acceptable] |
Zusatztext Inspektion:
=P 1, In gutem Zustand

D bl t Auftr,-

- Auftraggeber

Auftrags-Nr. ASTRA:

Ansprechperson:

Filiale: I Filiale Zofingen

Dokument
’V Version des Berichts: 1.0

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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5.3. Funktion Aktualisieren

Diese Funktion aktualisiert alle Felder, wie zum Beispiel: Kopfzeile, Seitennummer, Inhaltsverzeichnis.

5.4. Funktion Beilagen Hinzufligen / Entfernen

Uber diese Maske werden Beilage hinzugefiigt oder geléscht.
Achtung, beim Léschen einer Beilage wird auch den Inhalt geldscht!

= ] ""' Ad hoch
X L @ i Ad quer ®
Eingabehilfe Aktualisieren Beilagen hinzufiigen, Formular Hilfe
aktualisieren entfernen Adquer  geput
LI g'-‘ T .Bellage hinzufiigen/entfernen *
HnucIuirys
A&eige Beilage Text
Version 4 A Ubersichtsplane ‘
- B S
1.0 __ | [
r C Ubersicht Zustand Bauwerksteie
[ ] N D Messwerte [
- . Kostenschitzung Beisge Y - Berciche
r F Terminplan -
r G Fremdbericht /-dokumente -
I H l Belage H -
v 1 | Belage 1 m
r ] ] r
Verteiler = IS -
. r L | r
Firma S -
[ N | | [
- o | -
o B -
r Y Beurtelungskriterien
L z Fotos oK Abbrechen
I | H n
5.5. Funktion Beurteilungskriterien [6schen
Die in Beilage-Y aufgelisteten Bewertungskriterien kénnen einzeln direkt aus der Maske heraus
geldscht werden, wenn Beilage-Y ausgewahlt ist.
Wenn Bewertungskriterien geléscht wurden, kdnnen sie nicht mehr einzeln hinzugefugt werden. Sie
mussen Beilage-Y léschen und dann wieder hinzufugen.

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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Beilage hinzufugen/entfernen

Die rot markierten Bereiche werden gelischt.

Stellen Sie hitte sicher, dass sie eine Sicherung des

Dokuments erstelt haben!

Anzeige Beilage Text
i A Ubersichtsplane
7
I and Bauwerksteile
r
r E Kostenschatzung
r F Terminplan
r G Fremdbericht /-dokumente
2 y | Beilage H
2 I | Beilage I
r ] |
r K |
r L |
r M |
r N |
r 0 |
r p |
| v Y Beurteiungskriterien |
r Z Fotos

Beiage Y - Bereiche

I¥ Getechnische Kontrolle

" Kunstbauten

" Trassee

¥ Tunnel Bergmannisch

™ Tunnel Tagbau

™ Schutzbauten gegen naturgefahren
¥ Uberpriifung

¥ Oberpriifung Entwasserung

¥ Vermessungskontrole

¥ Oberpriifung Schutz / Risiko

¥ Berichte BSA

Eine Meldung weist darauf hin, dass Elemente geltscht werden. Wenn Sie Inhalte hinzugefiigt haben,

kénnen diese verloren gehen.

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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5.6. Funktion A3, A4 Hoch, A3 Quer Format umstellen

Das Format der selektierter Seite lasst sich umstellen.
Einfach Cursor auf einer Seite positionieren um die Aktuelle Seite umzustellen.

Es ist empfohlen dass bevor mann eine Seite umstellt, eine Next Page (Control + Enter) auf den PC
hinzuftgt.

Das Makro setzt automatisch die “Section Breaks” und passt die Kopfzeile und Fiisszeile an.

e =] Ce B - Document11 Q &
Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review View EPBericht () Tellme 2 Share
— "o
— A4 hoch
B @ ¢
A4 quer
Eingabehilfe Aktualisieren Beilagen Formular
aktualisieren hinzufigen/entfernen A3 quer  Schutz

Ad-Quer]

1 |
1 1
s Section Break (Next Page) s Vi isaction Bresk: (Nt Page i i

A 4 i BEILAGE 2~ g

Page 18020 575words (X German (Switzerland)

+ 48%

o
fiil
I
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5.7. Hilfe

Eine neue Hilfsmaske wurde implementiert. Sie enthalt Konfigurationsinformationen sowie einen
ASTRA-Weblink mit Updates und Hilfe.

File Home

Insert Design Layout References Mailings Review View Developer Help CAS genesisWorld EP Bericht

= i YT,
B @ . ;
. ) ! ) Ad quer
Eingabehilfe Aktualisieren Beilagen hinzufiigen/ Farmular| Hilfe
aktualisieren entfernen Adquer  schutz
L 30 1 1 1 g 1 1 2 1 3 4 5. 6 7 1 E:] 1 9 1 10 1 11 1 12 1 13
EP-Bericht Help ) ) ) X B
! Imi
Version | =
Template Date 03.03.2023 ASTRA Version | ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
Beiage Version 3203 Bericht Version | 3-2-12|
File and Folders
Document Name | Document1
Template Path | C:\Users\vu\AppData\Roaming\Microsoft\Templates
Template Name | C:\Users\vu\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\ASTRA EP Bericht BAU - Hauptteil - ASTRAF3:
Beilage Zip-File | C:\Users\vu\AppData\Roaming\Microsoft\ Templates\ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beilagen_3203.zp
Temp Folder | C:\Users\vu\AppData\Local\T emp\ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beiagen_3203
Environment = pC Misc I Beilage Temp Fies are detected [[ ]
 Mac I Currentity working on the template detected
Online Help - https://fs.unit.solutions/nextcloud
oK
Parameter Beschreibung

Template Date

Datum des EP-Berichtes.

Astra Version

ASTRA Version des Berichtes.

Beilage Version

Version der Anhange, die mit der Office-Vorlage geliefert werden. Diese
Nummer erscheint im Namen der ZIP-Datei, die diese Anhange enthalt.
ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beilagen_3203.zip

Dieser Name regelt auch den Namen des temporéaren Ordners, den die
Makros verwenden.
C:\Users\1vu\AppData\Local\Temp\ASTRA_EP_Bericht_BAU_Beilagen_3203

Bericht Version

Version des Berichtes

Document Name

Name des Word-Dokuments, an dem Sie gerade arbeiten.

Template Path

Office-Verzeichnis zum Speichern von Office-Vorlagen. In diesem Ordner
missen die Makrodatei sowie die Beilagen Zip-Datei installiert werden

Template Name

Vollstéandiger Pfad der Office-Vorlagendatei, die die Makros enthalt.
Die Maske, die gerade angezeigt wird, wird selbst durch die in dieser Da-
tei enthaltenen Makros erzeugt.

Beilage Zip-File

Vollstédndiger Pfad der Datei, die Beilage enthalt.

Temp Folder

Tempordares Verzeichnis, das von Makros verwendet wird.

Environment

Zeigt die erkannte Umgebung an: Mac oder PC

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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Parameter Beschreibung

Beilage Temp Files Gibt an, ob die Beilage-Dateien im Arbeitsverzeichnis vorhanden sind o-

are detected der nicht. Dies wird automatisch gehandhabt, Sie brauchen im Prinzip
nichts zu tun. Wenn sie nicht vorhanden sind, werden sie automatisch er-
stellt.

Currently working on Dieses Hakchen ist aktiv, wenn die Makrovorlage direkt bearbeitet wird
the template detected | und nicht eine Word-Datei der EP-Bericht-Inspektion. Grundséatzlich sollte
das Hakchen entfernt werden. Bearbeiten Sie die Makrovorlage nie direkt,
ohne zu wissen, was Sie tun.

6. Andere Funktionen

6.1. Als PDF exportieren

Uber das Menu File, Save As selektieren
Der Dateiname eingeben und “Save as type” PDF selektieren.

File name: | ASTRA EP Bericht_HBE.pdf

Save as type: | PDF (*.pdf)

6.2. Office 365 kompatibilitat

Die Dokumenten sind Office 365 kompatiblel und lassen sie sich Giber SharePoint bearbeiten.
Um die Makros zu benutzen, missen die beide Bedigungen erflllt werden:
e Die Makro-Datei muss installiert werden wie im Dokument im Kapitel 2 beschrieben
e Das Dokument muss Uber die App geodffnet werden und nicht via WEB!

6.3. Dynamisches Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis fir die Beilage wird automatisch aktualisiert.

BEILAGEN
BEILAGE A - UBERSICHTSPLANE ( GRUNDLAGEN )
BEILAGE A Seite 9bis'10
- | Cette annexe A contient-du texte"
Ubersichtsplﬁne[Grumﬂa/ gen BEILAGE-B - PLANE-ZUM-BERICHT-(-SCHADENPLANE, SKIZZEN -ETC.")
Seite 11-bis 13

Cette-annexe B contient-du texte libref|
Freier Text

INHALTVERZEICHNIS'

BEILAGE--C --UBERSICHT ZUSTAND - BAUWERKSTEILE
Seite 14 -bis 15

BEILAGE D --MESSWERTE
Seite 16 bis 17
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6.4. Maskenangabe Default-Values in Template speichern

Die Maskenangabe kdnnen als Default-Values gespeichert werden.

Step 1: Die Vorlage muss tiber Word geoffnet werden. Bitte Word ohne Dokument starten und Uber
das Open Menu die Template Datei selektieren und 6ffnen.

Open
(L) Recent

a OneDrive - Unit Solut

laurent.vonau@unit.soluti¢

« > o~ » LaureﬂtVDnauI> AppData » Roaming » Microsoft » Templates

Organize * MNew folder

MNarne

~ @ OneDrive - Unit 5 sAG

Q Sites - Unit Solutions
laurent.vonau@unit.solutiq 5
-

This PC

Documest Themnes

LiveContiht

SmartA phics
— Documents

m_?j ASTRA EP Bericht BAU - Hauptteil - ASTRAF3Z-30006-3-2-11.dotm I

Add a Place

2 Documents - [T Infra Staff
=) Blue spheres resume.dotx
> Microsoft Teams Chat Files

Browse @5 Mormal.dotm

> Motebooks
B3 MormalEmail.detm

> B Pictures

Step 2: Uber das Menu, die Eingabehilfe Maske 6ffnen. Eine Warnung wird angezeigt und informiert
Sie dass sie die Vorlage editieren.

(=] O P A s

File Home Insert Design Layout References Mailings Review View Developer Help CAS genesisWorld
— “‘—{\ L 2 Ad hoch
= ) -
o Ad quer
Eingabehilfe Rktualisieren Beilagen hinzufiigen/ Formular
aktualisieren entfernen SAIquer etz
T

L Microsoft Word X;3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-s-|-9- W01
- Unterhaltsabschnitis
- Be careful, you are working on the template [" coo °]u
- [nnnn«jn
N Bauwerks-Nr. -/ Bauwerksnamest
- [o ooo ﬂn

Step 3: Vorlage speichern und schliessen.
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Eingabemaske EP Bericht

 Objekt

Unterhaltsabschnitt Nr

Nationalstrasse:

Kanton:

Defaut Value

3 | Kiometer:
:
GES8 vl

Unterhalsabschnitt { RBBS:
Gebietseinheit: / Inventarobjekt Nr:
Bauwerks-Nr:
Bauwerksname: | Default Bauwerk
 Bericht
Bericht: | j

i Berichtsverfasser

Adresszelle2

PLZ / ORT

FAX-Nr.
E-Mail
Verfasser:

Dateiablagort Auftr,

Firmenbezeichnung:

Telefon-Nr.:

Default Value |

Adresszelel:

/|

|
|
|
|
I defautt@mai
|
.

— Zustand / Inspektion
Inspektion:

Inspektionsdatum:
Zustand:

Zusatztext Inspektion:

— Auftraggeber
Filiale:

Auftrags-Nr.

Ansprechperson:

I Fiiale Zofingen

— Dokument

Version des Berichts: | 1.0

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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7. Troubleshooting

7.1. Makros sind nicht aktiv

Damit die Makros funktionieren, soll der Template-Pfad richtig definiert sein. Falls Sie ein Dokument
von einem Computer zu einem anderen transferieren missen, mussen Sie den Pfad anpassen.

Achtung! Die EP-Berichte erstellt bevor dem 01.01.2022 sind nicht kompatibel mit den neuen Temp-
lates. Falls sie alte EP-Berichte mit neuen Vorlage benutzen wollen, bitte auf Kap. 7.3, Dokument mig-
rieren oder reparieren, Seite 24..

7.1.1. AufPC

Falls das Dokument geschitzt ist, muss es zuerst in den Unprotected Modus gesetzt werden.
Danach kann man der Pfad anpassen wie unten definiert.

0163.1-R-1063-1.1 Bt21 22. Konvergenzmessung Mesozaikum 2022

Restrict Edit.. ™ %

Your permissions

This document is protected from
|nfo unintentional editing.
You may freely edit in this region.

0163.1-R-1063-1.1 Bt21 22. Konvergenzmessung Mesozoikum 2022_fix

Unit Solutions AG » sites » UnitSolutions » Freigegebene Dokumente » Support » Projects » SUE_EP_BERICHTE » 220823

Protect Document

» [ Certain types of changes are restricted in this document,

Document -

* Always Open Read-Only
#Q Prevent accidental changes by asking
readers to opt-in to editing

Restrict Edit.. > %

1. Formatting restri

il collaborati 10n, document server [ uimit formatting
orma ate name, author's name, related

Encrypt with Password rare that it contains:
Password-protect this document

Restrict Editing ettings..
Control the types of changes others Editi
ETez plen text [] Allow only this type of editing
inthe document:

Restrict Access

sabilties are unable to read Filling in forms
Az Grant people access while removing ~ *
their ability to edit, copy, or print.
Feedback D Add a Digital Signature 3. Start enforcement
# Ensure the integrity of the document Are you ready to apply these
Options by adding an invisible digital signature ~ ges. ‘s:tteti;gs? (fou can turn them off
—o¢ Markas Final

Let readers know the decument is
final.

Uber das Menu “Datei”, “Optionen”, “Add-Ins” bitte “Templates/Vorlage” auwahlen dann “GO” klicken.

G oa s 163.1-R-1063-1.1 B21 22. Konvergen:

Home Insert Design Layout References  Mailings PSS Help  CASgenesisWorld  EPBericht  © Tell me what you want to do.

T Record M: = = —
= It e .’ .ﬁ? 5] Word Options 7%
viseBgeres Add- Word  CON
Basic ! MacoSecuty | ins  Add-ins Add+f | General [‘3 View and manage Microsoft Office Add-ins
Add-ins Display
splay
= N
v % Proofing Add-ins
= Save Name Location Type =]
Search document | B Language Active Application Add-ins
N CAS genesisWorld Word Add-In C\...d Add-In\adxloader.dll  COM Add-in
Headings  Pages  Results Ease of Access Date (XML) C\..\Smart Tag\MOFL.DLL  Action
— — - nctvanced Instant Messaging Contacts (English) Tag\IMCONTACT.DLL ~ Action

2.3. Bisherige Geschichte

24, Zugrunde gelegte..

2.5. Verwendete Literat...
3. Beschrieb des Bauwerks

Document Related Add-ins
No Doc:

ed Add-ins

- Measurement Converter (Measurement Converter) it Tag\METCONV.DLL  Action
0. Kurzfassung : Customize Ribbon Telephone Number (XML) Smart Tag\MOFLDLL  Action
4 1. Auftrag o~ Visual Studio Tools for Office Design-Time Adaptor for Word A\VSTOWordAdaptor.dil  COM Add-in
3 Quick Access Toolbar
1.1. Ausgangslage B
e T e L4 I.na:tNEApphzat\on Add:ms X
. R ActionsPane Schema for Add-Ins c\..STOVActionsPane3.xsd XML Schema
2.Grundlagen < Trust Center Microsoft Actions Pane 3 XML Expansion Pack
2.1, Offertgrundlage R OneNote Linked Notes Add-In C:\..Office16\ONBttnWD.dll  COM Add-in
22.Vertragsgrundlagen o OneNote Notes about Word Decuments Ci\...ce16\ONWordAddindll  COM Add-in
R Time (XML) Ci\..\Smart Tag\MOFL.DLL  Action

4 4.Durchfahrungskonzept.. Add-in: CAS genesisWorld Word Add-In
41, Allgemeines und. Publisher: CAS Software AG
42. Beschrieb Auftrag ompatibility: No compatibility information available
4515t~ Zustand cation €:\Program Files (¢86)\CAS- Software\CAS Word Add-In\adloader.dil

e Tomplates /

5.1.1. Langenander]

ription:  CAS gent rld Word Add-In

5.2, Langenandert

smwann  \/Orlage Y e I
4 5.2, Resultate Sicherhel

5.2.1. Distanzinderu.™

oK Cancel
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7.1.2. Auf MAC

Protection deaktivieren (bei Geschutztem Dokument)

Table Window  Help

Spelling®ad Grammar >

Researcher...
Translate >
Language...

Word Count...
AutoCorrect Options...

Check Accessibility

Track Changes >
Combine Documents...

Block Authors

Protect Documet

Envelopes...
Labels...

Macro >

Slow and Disabled Add-ins.

Templates and Add-ins...
Customise Keyboard...

Password Protect

Security

Set a password to open this document:

Set a password to modify this document:

Password:
Protection
EPmtecl document for:
e Tracl

Forms:

Password (optional)?

Privacy

Remove personal information fro

Menu “Tools” / “Protect Document”

Window  Halp

vt Cr s » Doeimant tameiata:

JUsersisupnantDaskiopASTAA_EP Baricht_Liktanne

Tamplates ard Add-ins

3 Rmcents

B Appi

Autormaticalty update document styles

Blobal Templates and Add-ins
Ticked items are currenty losded.

[ Dacuments
@ Dernlancl

Track Changes
Crerbirs Doeuma

Uk A of ey Bloch [+
Protest Do cument... Furl pathr:
Erwalonas
Lakels...
Description
Crganiser...

% iClaud Dri.,
[ Thasos
& Metwork
Wi

F susic
) Photos.
El orvies
® ded

* Orangs
* Yelluw
® Green
L]

—
Cancel A ———————SS—G—G— z

Ehoose 3 tempdate 12 atach b Surmet Socurent.

[ ASTRA_EF Bericht_Liet.. @

Mnsifind

Lot zpenns

n Taas

Ere——

Jaly 2222 al W3
iy 2023t W

Tedsy, 1395
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7.2. Beilage Konsistenz
7.2.1. Prinzip

Die Beilagen werden durch Bookmarks identifiziert. Die Makros (Beilage hinzufuigen, I6schen sowie
die Aktualisierung des Inhaltsverzeichnisses).

Falls sie geldscht sind kann die Konzistenz beschadigt werden. Nach Bedarf kann sie manuell repar-
tiert werden.

7.2.2. Interne Beilagenumerierung

Die Beilagen sind wie folgt von Beilage_01 bis Beilage_18 numeriert:

Anzeige Beilage Text

F A g Beilage 01

1] B

r C Ubersicht Zustand Eellgs

r D Messwerte

r E Kostenschatzung

(] F Terminplan

(o G ey Beilage 08

r H F

r I I

r ] |

r K |

r L |

r M I

r N I

-
r P

r Y Beurteiungskriterien
r z

Fotos -
Beilage 18

7.2.3. Bookmarks “Inhaltsverzeichnis”

Das Inhaltverzeichnis der Beilage wird dynamisch aktualisiert. Damit die Aktualisierung funktioniert,
muss der Bereich unter der “BEILAGEN” Uberschrift (in Grau markiert) durch das Bookmark Bei-
lage_SummarySection referenziert sein.

Bookmark name:
Beilage_SummarySection
Aktuelle_Version

13. -+ Empfehlungen

Add

14. -+ Bauherrenentscheide-und-Unterschrifte

Delete

1 Document_MainSection .
Beilage SummarySection =2

BEILAGENT] Beilage_01_Title_tmp

BEILAGE-A - UBERSICHTSPLANE (- GRUNDLAGEN ) 0| 29€-02_Title_tmp

[Seite-8 bis- 89

1

BEILAGE-B---PLANE ZUM-BERICHT-(-SCHADENPLANE,-SKIZZ .

ISeite.'biS'.I (] Hidden bookmarks

%

1 ction Break (Hext P:
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7.2.4.

Bookmarks fur die Beilage

Je Beilage werden 5 Bookmarks erstellt um die Beilage zu verwalten:

e Beilage XX

e Beilage XX_Title

e Beilage_ XX_SummarySection
e Beilage XX_EndSection

e Beilage XX

e Beilage XX_Title_tmp

XX entspricht der Beilage Nummer wie oben beschrieben.

Wichtig! Sollte eine Beilage nicht im Dokument vorhanden sein aber die Bookmarks waren vorhan-
den, bitte entsprechende Bookmarks l6schen! Beispiel: Bookmark Beilage 03 ist vorhanden aber die

Beilage C ist nicht benutzt.

Diese Bookmarks muissen wie folgt plaziert werden:

Bookmark Name

Lokalisierung

Beilage_XX

Bookmark

Bookmark name:
Beilage_01

Section_03_b
Section_03_e

Beilage_02_SummarySection
Beilage_02_Endsection

1
i
i

Sortby: () Name
© Location

(] Hidden bookmarks

BEILAGE-An

=
Add
Delete

GoTo

Moo

Close

Beilage_XX_Title

BEILAGE--Ax

Ubersichtspliane-(-Grundlagen-)r

ection Brea

\LTVERZEICHNISY

Bookmark name:
Beilage_01_Title
Section_03_b
Section_03_e
Section_04 b
ction_04 e

Add

Delete

ASTRAF3Z-30006-3-2-20230303
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Bookmark Name Lokalisierung
Beilage_XX_SummarySection ?I]I
INHALTVERZEICHNISY
1
f

1.

okmark name: i %
Beilage_01_SummarySection

Add
Section_03_b

Delete

Sortby: () Name
© Location

(] Hidden bookmarks

Beilage_XX_EndSection

Nationslstrasse-—-a f\ r— znzz:l Aznnl
— ookmark Inspektionsdafum-——- a -

Bookmark name: rox
Beilage_01_EndSection
Section_03_b
Section_03_e
Section_04_b
Section_04_e

Sortby: () Name
© Location

(] Hidden bookmarks

Beilage XX Title tmp

Kann ignoriert werden, wird geléscht und neu generiert

Das End Bookmark wird genau am gleichen Ort positioniert wie das Start-Bookmark der weiteren

Seite.

Beispiel: Die Beilage A, D und Y sind selektiert. Beim auflisten der Beilagen (sortiert nach Position)
werden die Bookmarks wie unten aufgelistet:

P

|*  Insert a Bookmark

Bookmark 7 x

Bookmark name:

Eeilage_17_EndSection Add
Beilage_01
Eeilage_01_Title Delete

Beilage_01_SummarySection
Abbildung_Inspektionsbereich
Abbildung_Situation_Geologie =
Abbildung_Druckzonen
Beilaged_Stop

Beilage_04
Beilage_01_EndSection
Beilage_04_Title
Beilage_04_SummarySection
Eeilage_17

Sort by: () Name

] Hidden bookmarks

Close

Das Bookmark der neuen Beilage (Bsp: Beilage_04) ist auf dem gleichen Platzhalter wie das Book-
mark der vorigen Beilage (Bsp: Beilage_01_EndSection).
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7.3. Dokument migrieren oder reparieren

Die Alten oder beschadigten Berichte lassen sich wie folgt reparieren:

7.3.1. Methode 1 Copy/Paste

e Neuen leeren EP-Bericht erfassen
e Copy/Paste von den Maskendaten
e Kapitel O bis Kapitel 13 Kopieren (CTRL-C, CTRL-V)
e Kapitel 14 Kopieren und einfiigen wie unten definiert

= 14. -~ Bauherrenentscheide-und-Unterschriftenf]

Bewilligte-Massnahmen-durch-ASTRA-1

BEGIN R
SELECTION .

Bookmarks! -

e Beilage Uber das Menu einfiigen
¢ Inhalt von Beilage kopieren und einfligen. Achtung, bereits vorhandene Bookmarks belassen!

e Konsistenz von Bookmarks prtfen.

7.3.2. Methode 2 Makros von Dokument l6schen

Im Prinzip sind keine Makros im EP-Berichte vorhanden. Die EP-Makros werden durch die Vorlage
geerbt. Sollte Ihr Dokument Makros enthalten bitte wie folgt vorgehen:
e DOCM Document als DOCX speichern.: Bsp epber0l.docm -> epber02.docx

Optional kénnen die beiden Fenster hochkommen. Einfach mit OK bestétigen.

Microsoft Word ? *

Your document will be upgraded to the newest file format.

While you'll get to use all the new features in Word, some minar layout
changes are possible. If you prefer not to upgrade, press cancel and
check the maintain compatibility checkbox.

[] Do not ask me again
Tell Me Maore... OK Cancel
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Microsoft Word X

The following cannot be saved in a macro-free document:

o = VBA project
To save a file with these features, click No to return to the Save As dialog, and then choose a macro-enabled file type in the File Type drop-down.
Continue saving as a macro-free document?

Yes Mo

e Neuer DOCX Dokument nochmals als DOCM speichern: Bsp: epber02.docx -> epber03.docm

e Makros von der Vorlage aktivieren wie im kap. 7.1 Makros sind nicht aktiv, Seite 19, beschrie-
ben.

e Konsistenz prifen (Kap 7.2, Beilage Konsistenz, Seite 21).
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