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Modèle de masque Simap – Appel d’offres 
(pour les marchés de construction, de services ou de fournitures) 
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	0.1
	Référence du dossier
Désignation du projet

	0.2
	Genre de marché
Marché de construction, marché de services ou marché de fournitures

	0.3
	Type de procédure
Procédure ouverte

	0.4
	Conformité avec l’accord de l’OMC / GATT 
Oui ou non

	0.5
	Date de publication souhaitée dans la FOSC / Simap

     

	0.6
	Service d’achat responsable
Responsabilité propre

	1.

1.1
	Pouvoir adjudicateur
Nom officiel et adresse du pouvoir adjudicateur
*Service d’achat / Entité adjudicatrice : 
Office fédéral des routes (OFROU)

    
Filiale ou division xy (div. xy, domaine xy)

*Service organisateur / Entité organisatrice: 
Office fédéral des routes (OFROU)
*à l’attention de

Désignation du projet
*Adresse :
     
*NPA / Localité :
3003 Berne
*Pays :
     
Tél. :
     
Fax :
     
E-mail :
     
URL :
     


	1.2
	Envoi des offres à l’adresse 
indiquée sous 1.1

ou
suivante : 
*Nom :
Office fédéral des routes (OFROU)

Filiale ou division xy (div. xy, domaine xy)
*à l’attention de
Désignation du projet – Ne pas ouvrir – dossier d’offre 
*Adresse :
     
*NPA / Localité :
3003 Berne
*Pays :
     
Téléphone :
     
Fax :
     
E-Mail :
     


	1.3
	Délai souhaité pour poser des questions par écrit
Date :
     
Remarques :

Les questions doivent être posées en allemand, français, italien (sur la base de l’offre, point 3.11) sur le forum du site www.simap.ch. Les réponses seront formulées de manière générale sur ce forum d’ici au xx.xx.xxxx (au moins 10 jours ouvrables avant le délai de remise des offres). Les questions reçues après le xx.xx.xxxx ne seront pas traitées. 


	1.4
	Délai de clôture pour le dépôt des offres
Date :
     
(au moins 40 jours à compter de la publication) 



ou

Jours à compter de la publication : 
     
Raccourcissement du délai minimal : 
     
Délais spécifiques et exigences formelles :

L’offre (dossier de l’offre) doit être remise sous forme papier en double exemplaire et sous forme électronique (sur CD ou DVD) en un exemplaire. 

Envoi par courrier A (date du cachet apposé par un bureau de poste suisse ou un bureau de poste étranger officiellement reconnu; l’affranchissement par une machine d’entreprise n’est pas reconnu comme cachet postal). Le soumissionnaire doit dans tous les cas pouvoir prouver que l’offre a été déposée dans les délais. Les offres soumises hors délai ne seront pas prises en considération. L’enveloppe doit comporter, en plus de la désignation du projet, l’indication « Ne pas ouvrir – dossier d’offre » bien en évidence.

Remise en mains propres :

En cas de remise en mains propres, l’offre doit être déposée à la loge de l’OFROU au plus tard à la date indiquée ci-dessus, pendant les heures d’ouverture (horaires : 8h00 - 12h00 et 13h00 - 17h00), contre remise d’un accusé de réception (adresse au point 1.2). 

En cas de remise à une représentation diplomatique ou consulaire suisse à l’étranger, les soumissionnaires étrangers peuvent y déposer leur offre contre remise d’un accusé de réception, au plus tard à la date mentionnée ci-dessus, pendant les heures d’ouverture. 

L’accusé de réception doit alors être envoyé à l’adjudicateur par courriel, au plus tard à la date indiquée.

Les offres reçues par fax ou par courriel ne seront pas prises en compte.



	1.5
	Date de l’ouverture des offres

Date :      
Remarques : L’ouverture des offres n’est pas publique.

	1.6
	Genre de pouvoir adjudicateur
Confédération (administration fédérale centrale)


	2.

2.1
	Objet du marché
Genre du marché de construction : 
« exécution » ou « planification et exécution »
ou
Genre du marché de services : 
« services en matière de construction » ou « autres 
services »
ou
Genre du marché de fournitures : 
« achat », « location », « leasing », « location-vente », 
« contrat d’entreprise » ou « combinaison » 


	2.2
	Titre du projet (résumé) du marché
     


	2.3
	Référence / numéro de projet

     


	2.4
	Division du marché en lots / plusieurs marchés ?  *

Oui ou non

Quel type de publication désirez-vous ?
Marché divisé en lots ou plusieurs marchés
Gestion des lots / marchés :

N° lot / acquisition* 
     
Vocabulaire commun (CPV)* 
     
Bref descriptif*
     
Volume ou quantité
     
Début de l’exécution/moment de la livraison distincts (si nécessaire)

Début de l’exécution
     
et/ou moment de la livraison
     
Remarque
     


	2.5
	Vocabulaire commun pour les marchés publics (CPV)

*CPV:
     


	2.6 
	Description détaillée des tâches*
     


	2.7
	Lieu de l’exécution / du service / de la fourniture*
     


	2.8
	Durée du marché, de l’accord-cadre ou du système d’acquisition dynamique

      Mois

ou

début       et fin      
Ce marché put faire l’objet d’une reconduction :

Non ou Oui, description :      

	2.9
	Options*
Non ou Oui, description :      

	2.10
	Critères d’adjudication

Les critères d’adjudication suivants doivent être joints au dossier d’offre (prédéfini) :


C1 : Prix ; pondération 40 % :

- coûts uniques, pondération 15 %
- coûts récurrents, pondération 25 %

C2 : délais; pondération 30 % :

- respect des échéances intermédiaires et des délais finaux 20%

- possibilités d’optimiser les délais 10 %

C3 : PROPOSITION DE SOLUTION, CHANCES ET RISQUES ; PONDéRATION 30 % :
- présentation claire des chances et des risques principaux spécifiques à la tâche, et proposition de solution pour les risques menaçant l’exécution du mandat 15 %

- présentation adéquate des tâches et des conditions générales, classées selon leur importance 15 %
C4 : Qualité et présentation de l’offre ; pondération 10 % :

- structure, présentation 5 %

- traçabilité, transparence 5 %
C5: AUDITION, PONDERATION 10%

Evaluation globale de l’offre et des points présentés sous C. 2-4. L’audition doit être faite par des per-sonnes-clés dans les langues de projet allemand ou français. L’OFROU se réserve le droit d’inviter à l’étape de l’audition uniquement les soumissionnaires qui, au moment de l’évaluation intermédiaire, ont encore une chance de se voir attribuer le marché. L’audition aura lieu entre le xx.xx.xxxx et le xx.xx.xxxx dans les locaux de l’OFROU. Elle durera au maximum 1h (accueil 5 minutes, présentation 30 minutes, questions de l’entité adjudicatrice 25 minutes). Les invitations seront envoyées par courriel au plus tard 5 jours avant la date de l’audition.

Evaluation du prix

La note maximale (5) est attribuée à l’offre révisée au prix le plus bas. Les offres, dont le prix est supérieur de xx % ou plus à celui de l’offre la plus basse obtiennent la note 0. Entre deux, l’évaluation est linéaire (arrondi à deux chiffres après la virgule). Les éventuels escomptes proposés ne sont pas pris en compte lors de l’évaluation des prix.
Notation des autres critères de qualité

L’évaluation est toujours indiquée au moyen des notes 0 à 5 :

0 = évaluation impossible ; aucune information

1 = critère très mal rempli ; informations insuffisantes et incomplètes

2 = critère mal rempli ; informations sans lien suffisant avec le projet
3 = critère rempli de manière normale, moyenne ; qualité moyenne correspondant aux exigences de l’appel d’offres
4 = critère rempli de manière satisfaisante ; bonne qualité
5 = critère rempli de manière très satisfaisante ; excellente qualité, contribution très importante à la réalisation de l’objectif
Si un critère principal est composé de sous-critères, ceux-ci sont notés. Le nombre de points du critère est obtenu à partir la somme des notes des sous-critères, multipliée par leur pondération.

Total des points : somme des notes multipliée par leur pondération (total maximal : 5 x 100 = 500).



	2.11
	Des variantes sont-elles admises ?

Oui ou non 
Remarques : 
Les offres globales et forfaitaires et/ou les offres avec un tarif moyen horaire ne sont pas admises.
(si « oui » ) Dans tous les cas, la variante officielle déposée doit être complète.


	2.12
	Des offres partielles sont-elles admises?

Oui ou non 
Remarques :

Les offres déposées doivent être complètes. Aucune modification du texte de l’offre n’est autorisée. (si « non ») Les offres partielles ne sont pas valables et seront éliminées.


	2.13
	Délai d’exécution 

      mois ou 

      jours après la signature du contrat
ou 
début : 
      
et fin :      
Remarques :
     


	3.

3.1

	Conditions
Conditions générales de participation
Selon les explications fournies dans le cahier des charges

	3.2
	Cautions / garanties
Selon le chiffre xy du contrat prévu


	3.3
	Conditions de paiement
Dans les 30 jours suivant la réception de la facture à l’OFROU 


	3.4
	Coûts à inclure dans le prix offert 
La rémunération et les prix couvrent toutes les prestations figurant dans les documents d'appel d'offre et nécessaires à l'exécution du contrat.
(éventuellement en cas de marché de construction) Le transfert de prix unitaires dans des positions globales telles que les installations de chantier par exemple est strictement interdit.

L’entrepreneur est tenu de remplir toutes les positions du devis descriptif ; il écrira « néant » pour toutes les positions pour lesquelles il renonce formellement à indiquer un montant et à réclamer par la suite une rémunération pour la prestation en cause. Ceci doit être motivé dans le rapport technique.

Les frais de surveillance et de conduite ainsi que les coûts du temps de transport du personnel ne peuvent être inclus dans les coûts de l’installation de chantier mais doivent être intégrés dans les prix unitaires, selon le schéma de calcul de la SSE.

De même, tous les frais d’encadrement tels que direction technique, direction commerciale, pilotage ainsi que les frais financiers doivent être intégrés dans le schéma de calcul de la SSE, dans les rubriques correspondantes. Ces frais ne peuvent en aucun cas être inclus dans les installations de chantier.



	3.5
	Communautés de soumissionnaires
Non admises
ou
Admises, à condition qu’un soumissionnaire assume la conduite, et qu’il indique dans le dossier de l’offre les partenaires impliqués. Une fois l’offre remise, il n’est plus possible de modifier la composition de la communauté.


	3.6
	Sous-traitants
Non admis
ou 

Admis, à condition qu’ils ne fournissent pas plus de 50 % des prestations totales. Ils devront figurer dans le dossier de l’offre.

Les données relatives aux sous-traitants seront également examinées.



	3.7
	Critères d’aptitude
Les entreprises économiquement et techniquement aptes à assumer le mandat, et pouvant apporter la preuve de leur aptitude sont invitées à déposer une offre en CHF.
C1: aptitude technique
C2: aptitude économique / financière


	3.8
	Justificatifs requis
Les justificatifs / attestations suivants doivent être joints au dossier d’offre (prédéfini), faute de quoi celle-ci ne pourra pas être prise en considération : 
C1 : aaa ; aaa ; aaa ; 

C2 : bbb ; bbb ; bbb ; 

C3 : ccc ; ccc ; ccc.

…
ou
C1: références relatives à la réalisation de 2 projets comparables à la tâche prévue ; copie de la certification conforme à la norme ISO 9001 ou système de gestion de la qualité équivalent (en cas de communauté de soumissionnaires : au moins de l’entreprise assurant la conduite).
C2 : extrait du registre de commerce et du registre des poursuites ne datant pas de plus de 3 mois ; chiffre d‘affaires annuel supérieur au double du chiffre d‘affaires annuel du marché  


	3.9
	Conditions à l’obtention du dossier d’appel d’offres
Coûts :
aucun


	3.10
	Langues utilisées pour les offres
allemand / français / italien / anglais / autre


	3.11
	Validité de l’offre

      date (jj.mm.aaaa)

ou 
      mois ou 180 jours

à partir de la date limite pour le dépôt des offres


	3.12
	Source du dossier d’appel d’offres
www.simap.ch
ou
*Nom :
  Office fédéral des routes (OFROU)

  Filiale ou division xy (div. xy, domaine xy)
*à l’attention de
  Désignation du projet
*Adresse :
       
*NPA / Localité : 3003 Berne
*Pays :
       
Tél. : 
       
Fax :
       
*E-mail :
       
URL :
       
Dossier d’appel d’offres disponible du
      (jj.mm.aaaa)
au




      (jj.mm.aaaa)
Langues du dossier d’appel d’offres :
allemand / français / italien / anglais / autre      
Autres informations relatives au dossier d’appel d’offres :
     


	4.

4.1
	Autres informations
Conditions pour les pays n’ayant pas adhéré aux accords de l’OMC
aucune


	4.2
	Conditions générales
Selon le contrat prévu


	4.3
	Négociations
Les négociations demeurent réservées. ll n’y aura pas d’enchères inversées ni de négociations sur le prix. Les négociations ultérieures destinées à réviser les offres ou à modifier les prestations pourront avoir une influence sur le prix. 


	4.4
	Conditions régissant la procédure
Le pouvoir adjudicateur attribue des marchés publics en Suisse uniquement aux soumissionnaires garantissant le respect des dispositions sur la protection des travailleurs, des conditions de travail et l’égalité des salaires entre hommes et femmes.


	4.5
	Autres indications
1. Visite des lieux : il est conseillé aux soumissionnaires de prendre part à la visite des lieux : xx.xx.xxxx, xx h xx – xx h xx, lieu de rendez-vous : XXXXXX
Il ne sera répondu à aucune question sur place.
2. Le marché sera octroyé sous réserve de la maturité du projet et de la disponibilité des crédits. 
3. L’élaboration des offres n’est pas rémunérée. Les dossiers correspondants ne sont pas restitués. 
4. Exclusion, préimplication : xxx AG/SA et yyy AG/SA sont exclues de la présente procédure. 
5. (éventuellement en cas de préimplication licite) L’entreprise [XY] [à CH-NPA/localité] a élaboré [l’étude/l’avant-projet/le projet de mise à l’enquête/le projet de construction] et a terminé son mandat. Les documents du projet élaborés par cette entreprise sont joints dans leur intégralité au descriptif des tâches [si l’ensemble des documents établis par la partie préimpliquée ne peuvent pas encore être remis, rayer «dans leur intégralité» et ajouter le complément suivant: Les documents du projet établis par l’entreprise conformément au cahier des charges peuvent être consultés à l’OFROU après annonce préalable jusqu’à l’expiration du délai imparti pour poser les questions. Le délai de présentation d’une éventuelle offre par l’entreprise préimpliquée ou par la communauté de soumissionnaires dont elle fait partie expire le [ajouter la date]. Le délai indiqué au ch. 1.4. s’applique à tous les autres soumissionnaires. Compte tenu de ces mesures, l’entreprise [XY] est admise à soumissionner (art. 21a OMP).
Attention:

Si la clause de préimplication est intégrée (avec adaptations) au ch. 4.5 du masque SIMAP, il faut systématiquement aussi compléter le ch. 1.4 (réglementation générale des délais) comme suit: 

Le délai de présentation des offres s’applique comme indiqué au ch. 4.5 aux entreprises préimpliquées – même si elles faisaient seulement partie d’un consortium dans la phase de préparation du marché.

6. En vertu des art. 13, al. 1, let. h, OMP (s’appliquant aux marchés de construction) ainsi qu’à l’art. XV, let. g, AMP, l’adjudicateur se réserve le droit d’attribuer, suivant la procédure de gré à gré, de nouveaux marchés liés au présent marché et similaires à celui-ci.
7. Eventuellement autres points

	4.6
	Organe de publication officiel
www.simap.ch


	4.7
	Indication des voies de recours
Conformément à l’art. 30 LMP, la présente décision peut être attaquée, dans un délai de 20 jours à compter de sa notification, auprès du Tribunal administratif fédéral, case postale, 9023 St-Gall. Le mémoire de recours, à présenter en deux exemplaires, indiquera les conclusions, motifs et moyens de preuve, et portera la signature de la partie recourante ou de son mandataire ; y seront jointes une copie de la présente publication et les pièces invoquées comme moyens de preuve, lorsqu’elles sont disponibles. 



Dernière mise à jour le: 27.06.2018
Indications générales :


en bleu = exemples à adapter 


champs gris = à remplir 





Ne pas utiliser de formatages spéciaux comme les tabulateurs ainsi que les listes et numérotations automatiques. Ne pas séparer les mots ! 








Aucune donnée personnelle dans l’adresse ! �Aucune adresse électronique personnalisée!


* = champs obligatoires





Adresse à Ittigen (le NPA/la localité suffit):


Office fédéral des routes OFROU


3003 Berne





En rouge = à titre d’information, à effacer 





Div. I: au moins 50 jours en cas de marchés de construction





Résumé, max. 150 signes !





En cas de division en lots (avec / sans spécifications), la « gestion des lots / marchés » apparaît à l’étape 4 dans Simap. Les champs ci-contre doivent être remplis pour chaque lot / marché.





Sélection disponible dans Simap





Courte description du projet, prestations / volume 





Les critères d’adjudication et les sous-critères, de même que leur évaluation, doivent de préférence être publiés dans Simap : 


- sans renvoi au dossier d’appel d’offres (seulement concernant le modèle « Dossier d’offre ») 


- sans recours à des formatages spéciaux comme les tabulateurs ainsi que les listes et numérotations automatiques. Ne pas séparer les mots ! Max. 200 signes par ligne.  





Les critères et sous-critères doivent être pondérés et pouvoir être évalués de façon cohérente !!!





Les critères d’ajdudication ci-après sont des exemples, à adapter en fonction de l’appel d’offres





Cf. critères d’adjudication dans le « Manuel sur les marchés publics, Compte des investissements » 





Exception dûment justifiée





Les critères à remplir et les justificatifs requis doivent être énumérés un par un : 


sans renvoi au dossier d’appel d’offres (seulement concernant le modèle à remplir « Dossier d’offre ») 


sans recours à des formatages spéciaux comme les tabulateurs ainsi que les listes et numérotations automatiques. Ne pas séparer les mots ! 





On doit pouvoir répondre par « oui » ou « non » aux critères (pas d’appréciation )!!!





Les critères et justificatifs ci-contre sont des exemples, à adapter en fonction de l’appel d’offres. 





Indiquer la forme souhaitée: copie, dossier d’offre rempli 





La validité de 180 jours peut être dépassée en cas de projets d’envergure





Les adresses peuvent être reprises des points 1.1 et 1.2.





La consultation du site  � HYPERLINK "http://www.simap.ch" ��www.simap.ch� est conseillée (téléchargement du dossier d’appel d’offres). 





Aucune indication personnelle dans l’adresse ! �Aucune adresse électronique personnalisée!


* = champs obligatoires
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