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1. Zusammenfassung

OPTIONAL: Ausgangslage (Warum), Ausschreibungs-/Leistungsgegenstand (Was, Wie), Art der Leistungserbringung (Werk und/oder Dienstleistung, …), äussere Einflüsse.

2. Ausgangslage

2.1 Allgemein

OPTIONAL: Z.B. Zielsetzungen des ASTRA/NFA etc.

2.2 Übergeordnetes Projekt

Sofern ein übergeordnetes Projekt/Ganzes existiert, dessen Zielsetzung, Inhalte, Risiken und Opportunitäten, Abgrenzung, Budget, Termine, Beteiligte und ihre Verantwortlichkeiten darstellen.

2.3 Beweggründe

Warum wird die Leistung benötigt (Anstoss/Grund, Motiv)? Was soll beschafft, untersucht etc. werden (Details unter Beschaffungsgegenstand)?


3 Beschaffungsgegenstand
3.1 Grundleistung

Detaillierter Beschrieb der durch den Auftragnehmer im Rahmen des Projekts zu erbringenden Leistungen inkl. der verschiedenen Arbeitsvorgänge/Phasen. Die Leistungsmerkmale (Wie) des Beschaffungsgegenstandes (Was) müssen messbar spezifiziert sein. 
3.2 Optionen

Evtl. weglassen – falls benötigt: Optionale Leistungen ergänzen auf Abruf hin die Grundleistung, müssen vertraglich mit der Grundleistung (inkl. Einlösungsmodalitäten) vereinbart werden.

3.3 Betrieb/Monitoring 

Evtl. weglassen
3.4 Berichterstattung 

Quartals-/Halbjahresberichte, Entwurf Schlussbericht, Schlussbericht (jeweils evtl. Struktur oder Anzahl Seiten angeben)

Format: Papier (inkl. Anz. Exemplare), elektronisch (akzeptierte Formate)

Lieferadresse


4 Terminplan

Terminplan vorgeben, evtl. mit Meilensteinen (in Vertrag übernehmen).

5 Anforderungen, Voraussetzungen
5.1 Normen, Richtlinien, Weisungen

Evtl. Links im Anhang


5.2 Qualität

Anforderungen an die Qualitätssicherung 

5.3 Qualifikation/Erfahrung

Nur für freihändige Vergaben: Geforderte Qualifikation/Erfahrung für Schlüsselpersonen des Auftragnehmers darstellen 
Andernfalls: Auf simap bzw. im Einladungsverfahren auf die Ausschreibungsunterlagen verweisen 

5.4 Projektsprache, Sprachkenntnisse

· Sprache

Die Projektsprache ist Deutsch. Sämtliche zu erstellenden Dokumente sind in der Projektsprache zu verfassen.


· Sprachkenntnisse

Bspw.: Die eingesetzten Personen müssen Deutsch und Französisch mündlich und schriftlich (verhandlungssicher) beherrschen. Sprachkenntnisse als Eignungs- oder Zuschlagskriterium müssen publiziert (simap) und können hier gelöscht werden.


5.5 Erfüllungsort (Ort der Leistungserbringung)

Beinhaltet die Dienstleistung zwecks Leistungserfüllung (Beratung/Erarbeitung, Rapportierung, Feedback, allg. Besprechung, etc.) die Teilnahme an Sitzungen/Abklärungen vor Ort?

6 Aufwandschätzung

Geschätzte Anzahl Stunden pro Honorarkategorie

7 Grundlagendokumente

Vorstudien etc. (allenfalls mit Hinweis auf geistiges Eigentum, internen Gebrauch etc.) 
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