
 
 

Eidgenössisches Departement für 
Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation UVEK 

Bundesamt für Strassen ASTRA 

 

  

 
 

   Standortadresse:  Postadresse: 

Forschung im Strassenwesen 

Abrechnung von Sitzungsgeldern und Spesen der Arbeitsgruppen 
Mitglieder durch die Geschäftsstelle 
 
Merkblatt 
November 2021 
 
Spesen: 
Die Mitglieder der Arbeitsgruppen können Sitzungsgelder und Reisespesen geltend machen. 
ASTRA Mitarbeitende sind hiervon ausgeschlossen Die Spesen müssen bei der Geschäfts-
stelle eingereicht werden. Der Forschungsbereich ASTRA vergütet folgende Ansätze. Die 
Ansätze sind inklusive Mehrwertsteuern zu verstehen. 

1. Sitzungsgeld pro Sitzung pauschal CHF 150.00 
Sitzungsort und Datum 

2. Reiseentschädigung ÖV, 2. Klasse oder 1. Klasse mit ½ Tarif 
Start- und Zielbahnhof, Datum der Reise; falls Belege vorhanden beilegen 

3. Mahlzeitentschädigung   CHF 27.50 

Angaben zur Rechnungsstellung an das ASTRA 

- Die Geschäftsstelle stellt einmal pro Jahr Rechnung an das ASTRA. 

- Die Rechnung muss Bestellnummer und Projekt-Nummern gemäss Vertrag enthal-
ten. 

- Bank- oder Postverbindung für die Auszahlung müssen aufgeführt sein. 

- Rechnungsformular Forschung im Strassenwesen des UVEK 

- Das Rechnungsformular muss vom Geschäftsstellenleiter händisch unterzeichnet 
sein. 

- Rechnungsadresse ASTRA gemäss Vertrag 

Als Rechnungsbeleg muss die ausgefüllte EXCEL Datei mit allen Detailangaben und 
dem Totalbetrag beigelegt werden. Diese Liste ist vom Präsident zu unterzeichnen. 

Beilage(n): Excel Datei für die Abrechnung 
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